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Guía para realizar la carga de Ausentismo Inicial 

 

En esta pantalla se permite realizar la carga de los artículos por enfermedad  tomados por el agente al 

momento de iniciar la implementación del sistema  y la cantidad de días, por primera y única vez. 

 

1. Menú Agentes----- Ingrese DNI del Agente APP ------ Botón Buscar ----Tilde verde 

a la izquierda de la pantalla hacer clic. Se visualiza todo el legajo. 

 

Paso 1. Seleccionar Bandeja Ausentismos 

 

 

 

 Paso 2: Hacer clic en el botón     
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Paso 3: Completar 

 Cargo: Seleccione de la lista desplegable  el Cargo del Agente asociado al organismo administrado 

por el Dpto. Personal. Obligatorio. 

 Licencia: seleccione el artículo tomado.  

 Cantidad de días: cantidad de días por artículo tomados de las Licencias por Enfermedad. Obligatorio. 

 Descripción: campo de texto que permite registrar las observaciones particulares del agente para 

conocimiento de la EPS.  

   : Permite guardar un  Nuevo ausentismo en el agente. 

 

 

RECORDAR!!! 

El ausentismo Inicial, se realiza por única vez antes de la implantación del sistema.  

Dpto. Personal debe cargar previamente antes de la implementación. 

Si no se carga esto, el sistema inicia en “CERO” todos los artículos por enfermedad.  


