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Guía rápida para dar  

 “Baja al Cargo del agente APP” 

 

Para el Rol  “Departamento Personal” 

Paso 1:  

Hacer clic ----- Menú Agentes---- 

Como muestra la siguiente pantalla 

 
 

Se ingresa en campo de búsqueda, el DNI del Agente APP. 

: Permite buscar por DNI o  Nombre (se recomienda DNI).  
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Hacer clic en tilde verde  , el sistema muestra el legajo virtual del agente App. 

Se debe elegir “Cargos” 

 

 
El sistema muestra el /los cargos que tiene el agente App. Se debe elegir el cargo a dar de baja. 

El sistema muestra los siguientes iconos: 

: Editar el cargo 

: Baja del cargo 

: Editar/ Consultar afectaciones 

En la misma fila, se muestra información del cargo que se quiere: Editar/Dar de Baja /Editar o Consultar 

afectaciones. 

 

PARA DAR  BAJA EL CARGO 

Paso 2: Hacer clic en el icono  . Para dar de baja el cargo al agente APP en cuestión. 

El sistema mostrara la siguiente pantalla. Con los datos del cargo del agente App. Además los campos a 
completar con la información de la baja del cargo para el agente App. 
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En Tipo de Baja se muestra una lista de los motivos de baja posibles. 

 

Finalmente se hace clic en el botón . Con esto el sistema desvincula al agente App del  
cargo, esto significa que no puede solicitar carta médica, ni otra licencia, porque dejo de pertenecer al 
organismo.  
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