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Guia rapida para dar

“Baja al Cargo del agente APP”

Para el Rol “Departamento Personal”

Paso 1:
Hacer clic ----- Men( Agentes----

Como muestra la siguiente pantalla

* SISTEMA. DE ADMINISTRACION DE

RECURSOS HUMANOS

INICIO DATOS ENTIDADES SOPORTE

s Administracién de Agentes
En esta seccion podra administrar los agentes registrados en la administracion publica

Datos Personales

Buscar solo agentes pertenecientes al organismo
& S ) Mo

Egﬁ Listado de Agentes =
& Agregar Nuevo

Bustar por texto »

Ingrese un Criterio de Bdsqueda m

Se ingresa en campo de busqueda, el DNI del Agente APP.

Buscar por texto »

Ingrese un Criferio de Blisqueda ) )
: Permite buscar por DNI o Nombre (se recomienda DNI).

Datos Personales

Buscar solo agentes pertenecientes al organismo

& -
) Listado de Agentes 0 Mrogartiueve | | @ 51 O

Bustar por fexto »

7 D

# Documento CUIL Nombre Sexo EstadoCivil  Ingreso App Cargo

& 12761 L CORDOBA I Hnangsr
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Hacer clic en tilde verde , el sistema muestra el legajo virtual del agente App.

Se debe elegir “Cargos”

%~ Administracién de Agentes
En esta seccién podré administrar los agentes registrados en la administracion publica

Datos Personales ~ Familiares Formacion Cursos Cargos Medicina Laboral ~ Ausentismos « CORDOBA W
. Buscar por texto »
& Listado de Cuadro Cargo Agente i . )
@ Agregar Nuevo Ingrese un Griterio de Bisqueda
Situadon Vigencia Vigencia Sub Equiv. Situadon
Revista Desde Hasta 19" Grupo FJ. pemun. Cargo sy
- WMinisterio de JEFATURA DE Planta 18/12/2014

e L J‘ PCLI » ’ DE Permanente '
1 Regs. | Pag 1de 1 | Antigliedad: 3 Afios, 1 Meses, 13 dias

=] Ver Foia de Servicio

El sistema muestra el /los cargos que tiene el agente App. Se debe elegir el cargo a dar de baja.

El sistema muestra los siguientes iconos:

7

: Editar el cargo

=

: Baja del cargo

;L : Editar/ Consultar afectaciones

En la misma fila, se muestra informacion del cargo que se quiere: Editar/Dar de Baja /Editar o Consultar

afectaciones.

PARA DAR BAJA EL CARGO

=

Paso 2: Hacer clic en el icono . Para dar de baja el cargo al agente APP en cuestion.

El sistema mostrara la siguiente pantalla. Con los datos del cargo del agente App. Ademas los campos a
completar con la informacién de la baja del cargo para el agente App.
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Datos Personales  Familiares Formacion Cursos Cargos  MedicinaLaboral ~ Ausentismos «CORDOBA ...-_—-... . kJ
4 Baja/traslado de cargo
Dependencis
UNIDAD , J
Cargo
Planta Permanente . v.v.. ]
Tipe de Instrumento Legal Numero de Instrumento Legal
Disp. Interna

‘alido desde: ‘alido hasta:

1812/2014 J J
Tipe de baja
Metivo de la baja
Seleccione v

Datos de la baja:

Observaciones

Tipo de Instrumento legal de la baja Numero de Instrumento legal de la baja:
Seleccione v

Fecha de Instrumento legal de la baja: Fecha de baja de cargo
DDAIMAAAAA DDAIMAAAA

Fecha de registro de baja:

31/01/2018 09:10:03

= nactivar ) Cancelar

En Tipo de Baja se muestra una lista de los motivos de baja posibles.

Tipo de baja
Motiva de la baja
[ Seleccione... ']

Seleccione. .

Despido

Renuncia

Traslado

Fallecimiento

Baja de Organismo

Baja sin datos(Min. Educacion)
Renovacion de Estructura - Cuadro de Cargos
Beneficio Jubilatorio

Exoneracion o Cesantia

Retiro Woluntario

Acumulacion de Inasistencias Injustificadas
Cambio de situacion

Deja sin Efecto la Designacion

Retiro Obligatorio

E Inactivar

Finalmente se hace clic en el boton . Con esto el sistema desvincula al agente App del

cargo, esto significa que no puede solicitar carta médica, ni otra licencia, porque dejo de pertenecer al
organismo.
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