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Firma de documentos

Requisitos técnicos que debe cumplir el usuario que desea firmar digitalmente un documento a través de la
Plataforma de Firma Digital Remota:

1. Tener un certificado de firma digital emitido a su nombre por la Autoridad Certificante del Ministerio de
Modernizacion — Plataforma de Firma Digital Remota.

2. Un teléfono inteligente con una aplicacion instalada para generar codigos OTP (One TimePassword).

3. Documento en formato PDF el cual se pretende firmar digitalmente a través de la Plataforma de Firma
Digital Remota (solamente se podra firmar documentos en formato PDF).

Inicio del proceso de firmar digitalmente por parte delsuscriptor
1. El suscriptor deberé acceder a:

https://firmar.qgob.ar/firmador/

2. Ingresa el usuario (CUIL) y contrasefia que establecié cuando realizé el tramite de su certificado.
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3. Ingresard a la aplicacion de la Plataforma de Firma Digital Remota la cual le
permitira al suscriptor, o sea el titular del certificado, firmar digitalmente y verificar
documentos firmados.


https://firmar.gob.ar/firmador/
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4. La plataforma nos exigira el ingreso del cadigo OTP, este lo obtendra en el programa

instalado ensu teléfono inteligente denominado “Autenticador” e obtenido a través del
celular delftitular.
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5. Luego ingresaremos ese codigo en la pagina del firmador como se muestra en la
imagen.
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6. Luego de haber ingresado el cédigo OTP que aparece en celular del titular, ingresaremos ala
interfaz del firmador.
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7. A continuacion, debemos hacer click sobre la barra con la leyenda “Subir documentos” y se abrira
un cuadro de didlogo, el cual nos permitirA navegar por las distintas carpetas de nuestra
computadora a fin de seleccionar el archivo en formato PDF que se deseafirmar.
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Una vez seleccionado el archivo presionamos el botdén “Abrir”, luego el sistema mostrara en el
botén azul, el nombre del documento seleccionado.

A continuacién debemos ingresar el PIN para firmar, este PIN fue creado por el titular al momento
de realizar el trdmite de su certificado ante la Autoridad de Registro (ver Tutorial de solicitud de

certificado de firma digital).

< (&)

[ Importado desde Fi..

&  https://firmar.gob.ar/firmador/main#/

Seguridad inf Firms Cigital

@ Argentina.gob.ar

Firmar documento

& Firma de documento

Sicad fMgh Gitlab [l Slack @ Actuaciones Digitales [[J Sesion de Trello

FIRMAR DOCUMENTO

VERIFICAR DOCUMENTO

- % B @ :

Otros marcadores

(® SALIR

R _

FIRMAR #



Subsecretaria de Tecnologias de la
Informacion y la Comunicacion

Gobierno de Salta

10. Una vez ingresado el PIN se debe presionar el boton “Firmar”; si el PIN ingresado es correcto
aparecera la siguiente pantalla donde se puede visualizar el documento PDF firmadodigitalmente,

y sobre el panel derecho, apareceran los datos del certificado del titular de lafirma.
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11. Para descargar el documento firmado se puede presionar el botén “Descargardocumento”.

Importante: Recordar que la plataforma de firma digital al momento de la descarga renombra el
archivo firmado a “Document”, por lo que habra que ponerle nuevamente el nombre correctoal

archivo.
Tener en cuenta también que por defecto la misma envia los documentos descargados desde la

plataforma a la carpeta “Mis Descargas” en el disco de su PC.
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Verificar documentos firmados digitalmente

Requisitos técnicos que debe cumplir el usuario que desea verificar un documento firmado
digitalmente a través de la Plataforma de Firma Digital Remota:

1. Tener un certificado de firma digital emitido a su nombre por la Autoridad Certificante del
Ministerio de Modernizacién — Plataforma de Firma Digital Remota.

2. Un celular inteligente con una aplicaciéon instalada para generar cédigos OTP (One Time
Password).

3. Documento en formato PDF firmado digitalmente a través de la Plataforma de Firma Digital

Remota (solamente se podran verificar documentos en formato PDF firmados digitalmente a
través de la Plataforma de Firma Digital Remota).

Inicio del proceso de verificacién de un documento firmado digitalmente.
1. El suscriptor debera acceder a:

https://firmar.gob.ar/firmador/

2. Inicia sesion con su usuario y contrasefia que establecié en su momento cuando realizé eltramite
de su certificado.
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3. Ingresara a la aplicacién de la Plataforma de Firma Digital Remota la cual le permitira al
suscriptor, o sea el titular del certificado, firmar digitalmente y verificar documentos firmados. La
plataforma nos exigira el ingreso del codigo OTP obtenido a través del celular del titular al
momento en que este realizé el tramite ante la Autoridad de Registro (ver tutorial de solicitud de

certificado).
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4. Una vez ingresado el OTP que aparece en celular del titular visualizaremos la siguiente pantalla.

Sobre el panel izquierdo del Menu se debe seleccionar la opcion “Verificar documento”;
aparecera la siguiente pantalla.
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5. Se debe seleccionar la barra con la leyenda “Subir documentos”; al presionar el botén se abrira
un cuadro de didlogo el cual nos permitira navegar por las distintas carpetas de nuestro sistema a
fin de seleccionar el archivo en formato PDF firmado digitalmente que se desea verificar.
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6. Al presionar el botdn “Abrir” aparecera sobre la barra el nombre del archivo en formato PDF
seleccionado que se desea verificar.
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7. Al presionar el boton “Verificar” observaremos la siguiente pantalla donde se puede visualizar el
documento PDF firmado digitalmente y sobre el panel derecho apareceran los datos del
certificado del titular de la firma.
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Nombre completo: AC Raiz

Ntmero de serie: 17988864353386910358
Emitido por: AC Raiz

Fecha de emision: 22-11-2007

Fecha de expiracion: 17-11-2027

Nombre completo: Autoridad Certificante de Firma Digital
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