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Guia Rapida - SICAD

Crear una Actuacién Corresponde

Funcionalidad permitida para los Roles:
o Mesa de Entrada Basico
o Mesa de Entrada Avanzado

e Administrador

Paso 1:

Para crear una actuacién corresponde (vinculacion), se debera ingresar a la actuacién en
modo consulta accedemos por la “Pestafia de actuaciones vinculadas”(accede desde la
bandeja de entrada) y debemos presionar el botén “+Corresponde”.

nicio / Consulta Actuacion 32/2019 / Actuaciones Vinculadas
Actuacion  Documentos | Actuaciones Vinculadas | Asignaciones D 4
32/2019
Tipo de Vinculacion TCDOS r
Sin actuaciones vinculadas
Paso 2:
.

Luego el sistema nos guiarda mediante un asistente paso a paso en el cual como primera
instancia pedira que ingresemos la cantidad de corresponde a crear, tal como se muestra
en la imagen siguiente.
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Inicio / Consulta Actuacidén 10/2018 / Corresponde

Crear corresponde de actuacién Expediente 10/2018

Paso Paso Paso Paso
1 2 3
Cantidad Copiar Documentos Afadir Documentos Confirmar

Paso 1: Definir la cantidad de instancias a generar
Cantidad *

ik

Siguiente ¥ Cancelar

Paso 3:

Como siguiente paso el sistema solicitara si queremos copiar algun documento de la
actuacion original en la nueva, de no ser asi no se seleccionara ninguna, y daremos en el
botdn de “siguiente”.

Inicio / Consulta Actuacion 10/2018 / Corresponde

Crear corresponde de actuacion Expediente 10/2018

Paso Paso Paso Paso
1 2 3 4
Cantidad ‘Copiar Documentos Afiadir Decumentos Confirmar

Paso 2: Copiar Documentos Digitales de la Actuacién: 10/2018
Documentos Digitales de [a Actuacién: 10/2018

-] Orden Documento digital Estado de firma digital

¢ 1 Baja sistema proveedores salta_FD.pdf ™

m Siguiente ¥ Cancelar

Paso 4:

En el paso 3 del asistente, el sistema nos pide que ingresemos si queremos un nuevo
documento para la actuacion corresponde.
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Crear corresponde de actuacién Expediente 10/2018

Paso Paso Paso Paso
1 2 3 4

Cantidad Copiar Documentos Afadir Documentos Confirmar

Paso 3: Afadir Nuevos Documentos Digitales

Nuevos Documentos Digitales

Agregar documentos digitales

Archivos de hasta 10.00 MB

» Baja sistema proveedores salta_FD.pdf 389.54 KB 0.00

Ay

Si subimos un nuevo documento deberemos presionar en el botdn de “comenzar carga” y
luego en “siguiente”.

Aclaracion: es importante aclarar gque en esta funcionalidad de equivocarse durante el asistente se puede
volver mediante el botdn de "Anterior”, para poder realizar modificaciones, no asi si ya se confirmo el dltimo

paso.

Paso 5:

Por ultimo, el sistema nos mostrara la cantidad de correspondes que se crearan como asi
también los documentos involucrados en estos. Luego nos pedira que se ingrese un Pin de
seguridad para confirmar la creacion del o los correspondes.

Inicio / Consulta Actuacién 10/2018 / Corresponde

Crear corresponde de actuacién Expediente 10/2018

Paso Paso Paso Paso
1 2 3 4
Cantidad Copiar Documentos Afiadir Documentos Confirmar

Paso 4: Confirmar Operacion

Cantidad de actuaciones que se registraran: £)

Documentos que seran copiados desde Fxpediente 10/2018 Documentos digitales que serdn afiadidos

Baja sistema proveedores salta_FD.pdf O Baja sistema proveedores salta_FD.pdf o

Cangelr
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Paso 6:

Una vez confirmado el asistente se mostrara la siguiente pantalla, en la cual nos permite ir
a la bandeja de esa actuacién o volver a la actuacion origen, a su vez nos da la posibilidad
de poder asignar la misma a otra dependencia para que continue con el tramite pertinente.

Corresponde de actuacion 10/2018

iCreacién de corresponde realizada con éxito!

41 Bandeja de entrada | Volver a la actuacién 10/2018

Corresponde creados

10/2018-1 < Asignar

Paso 7:

Si volvemos a la actuacion original en la pestafia de vinculaciones, se vera una vinculaciéon
del tipo corresponde por cada uno que se haya creado.

Actuacion  Documentos | Actuaciones Vinculadas x

10/2018

Tipo de vinculacion TODOS ¥

1Actuacion iniciadora agregada con éxito! x
SICE - Expedients & FRANCISCO MONTELLANO
0010324-135/2018-0 % 25/06/2018 10:37:17
F4 Ty
DIGITAL - Expediente & FRANCISCO MONTELLANO
10/2018-1 % 25/06/2018 11:12:12
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