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Guia Rapida - SICAD
Interfaz del sistema

Funcionalidad permitida para los Roles:

e Mesa de Entrada Basico
e Mesa de Entrada Avanzado
e Administrador
e Operadores
e Consulta Basica
e Consulta Avanzada
e Consulta Web
Paso 1:

Una vez que nos hayamos logueado en el sistema veremos la siguiente interfaz.

& <sicaD = Inido Datos ¥  Reportes Soporte & (@ FRANCISCO MONTELLANO ~ =

O

Favoritos

Nueva actuacién

Q

Buscador de Actuaciones

Bandeja de entrada Tipo actuacion Numero Periodo Inst. En mi organismo Creadas por mi

«

Seleccionar... X

Tema Fecha desde Fecha hasta

Bandeja de salida

Seleccionar...

Iniciador

Persona Fisica

Invelucrado

Persana Fisica
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Imagen 1: Interfaz del sistema
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Paso 2:
El sistema consta de cuatro areas fundamentales, estas son:

1. Barra de Menu superior: esta es fija dentro del sistema y en ella tendremos las
opciones de inicio, Datos, Reportes y soporte.

¥, sicap = Inido  Datos~  Reportes  Soporte & (@) FRANCISCO MONTELLANO ~ =

Imagen 2: Barra de menu superior

a. inicio: carga la pantalla inicio para realizar la busqueda de una actuacion.

b. Datos: en esta se ven todas las opciones para la administracion del sistema
(Solo usuarios con rol Admin).

c. Reportes: muestra un listado de todos los reportes disponibles para el rol que
posee el usuario logueado.

d. Soporte: muestra la ayuda, preguntas frecuentes como asi también las guias
rapidas para cada funcionalidad del sistema.

e. Cambio de dependencia: mediante esta funcionalidad se podra cambiar sin
necesidad de salir del sistema a otra dependencia, siempre y cuando el
usuario posea mas de una.

Cambiar dependencia
Seleccione la dependencia en la gue desea
operar

Dependencia *

seleccionar...

Cambiar dependencia Cancelar

Imagen 3: Cambio de dependencia
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f. Nombre del Usuario: aca podra visualizar datos basicos como nombre y
apellido y dependencia en la que esta logueado, a su vez podemos ingresar a
ver el perfil del usuario, resetear el pin o salir del sistema.

& (@ FRANCISCO MONTELLANO ~ =

Imagen 4: Opciones de configuracién del usuario

o Si ingresamos en la opcion Perfil, veremos los siguientes datos del
usuario, tal como se muestra en la figura.

= Inicio Datos = Reportes Soporte S @FRANCISCC‘ MONTELLANO ~» =

Inicic / Perfil

Nueva actuacion

Perfil de usuario

2
Bandeja de entrada Nombre: FRANCISCO MONTELLANO
DU: 253800888
Email: fmontellano@salta.gov.ar
4 Dependencia: (1) Secretaria General de la Gobernacién / (324) Subsecretaria de Proyectos y Sistemas
Bandeja de salida Mesa/Area: 324 - Subsecretaria de Proyectos y Sistemas

Rol: Administrador
Tipo de asignacién: Movimientos Externos

Imagen 5: Perfil del Usuario

o Si ingresamos en la opcion Cambiar Pin, el sistema nos pedira
completar los siguientes datos, tal como se muestra en la figura.

Pagina




{ COBIERNO DE LA PROVINCIA DE SALTA.

Ay
Ji
B i
Secretaria General de la Gobernacion
25 Subsecretaria de Proyectos y Sistemas
* SICAD = Inicio Datos ~ Reportes Soporte & @FRANCISCU MONTELLANO ~ =
D Inicic / Modificar PIN
Nueva actuacién
Medificar PIN
&2
Si olvidaste tu PIN, haciendo click en el siguiente link, recibirds un email para resetearlo.

Bandeja de entrada

Pin actual

Bandeja de salida
£l PIN debe ser un numero de 4 digitos, los cuales no pueden ser iguales, ni sscuencias como "1234".

PIN

Confirmar PIN

Imagen 6: Cambio de Pin de seguridad del usuario
2. Barra menu lateral izquierda: esta es desplegable ya que mediante las tres rayas se
expande o contrae el mismo, posee las funciones basicas como:

a. Crear una Nueva Actuaciéon

b. Bandejas de Entrada
c. Bandejas de Salida

& (@ FRANCISCO MONTELLANO ~ =

Favoritos

* SICAD @ Inicio Datos ~ Reportes. Soporte
Expandir o Contraer Barra Men Lateral
Creadas por mi

Inicio
Pericdo Inst. En mi organismo

Buscador de Actuaciones
Fecha hasta

Numero
Fecha desde

Tipo actuacion

Seleccionar..

Tema

Seleccionar...

Iniciador

Persona Fisica

Involucrado

Persona Fisica

Buscar
08 nas - Argentina
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Imagen 7: Ocultar barra de menu izquierda

3. Barra lateral derecha: esta al igual que la barra lateral izquierda también se contrae
o expande segun sus necesidades, en la misma veremos las ultimas 6 actuaciones
marcadas como favoritas a las cuales les estamos haciendo un seguimiento

* SICAD = Inicio Datos ™ Reportes Soporte & @ FRANCISCO MONTELLANO ~ =
Inicio Favoritos
Expediente - 1/2018
Buscador de Actuaciones
Expediente - 4/2018
Tipo actuacion Numero Periodo Inst. En mi organismo Creadas por mi *
Todos i
Tema Fecha desde Fecha hasta
Seleccionar...
Iniciador
Persona Fisica
Involucrado
Persona Fisica

Imagen 8: Barra lateral derecha - Favoritos

Al presionar en el icono - veremos el historial de todas las actuaciones que tenemos
como favoritas.
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Historial de actuaciones favoritas X
Expediente - 6/2018
Ultirag wisita: 03/07/2018

Expediente - 1/2018
Ultirna visita: 03,/07/2018

Expediente - 10/2018-1
Ulitimna visita: 03,07 /2018

Expediente - 22/2018-12

Uitirma wisita: Mo visitado

Expediente - 22/2018-5

UWitima wisita: Mo visitado

Expediente - 21,/2018

Ultima wvisita: Mo visitado

Expediente - 17/2018

Ultima visita: Mo visitado

Expediente - 13/2018

Uitima visita: Mo visitado

Cerrar

Imagen 9: Historial de actuaciones favoritas

4. Area central: en esta se vera el contenido de las acciones que tome el usuario en
cada menu, esta es fija, por defecto inicia con el buscador de actuaciones.
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Inicio

Buscador de Actuaciones

Tipo actuacion Mumero

Seleccionar... v Nimero

Tema

Seleccionar...

Iniciador

Persona Fisica b

Involucrado

Perscna Fisica v

Periodo Inst.
aaaa Instancia
Fecha desde

DMI completo o parte d

\pellide y nombres

DNI completo o parte de Apellido y nombres

Imagen 10: Buscador de Actuaciones

Pagina

En mi organismo

Facha hasta

dd/mmy/aaaa

Creadas por mi *




