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Guia Rapida - SICAD
Bandeja de Entrada OE - Solapa Actuaciones en el OE

En la solapa de actuaciones en el organismo, veremos todas las actuaciones enviadas la
organismo externo, dando a los usuarios logueados en el la posibilidad de visualizar, recepcionar
y adjuntar nuevos documentos digitales a la actuacion.

Funcionalidad permitida para los Roles:

e Operador Organismo Externo

Paso 1:

En esta bandeja como en la de Mis recibidas, el sistema le proporcionara al usuario un buscador
con ciertos criterios de buaqueda, que servira en el caso de que se necesite encontrar una
actuacion mas rapidamente.

Se podra buscar por:

e Nro de actuacion: de saber este dato la busqueda sera mas acotada y precisa

Actuaciones en el Organismo Mis recibidas

LIGA SALTENA DE FUTBOL

Periodo Caratula Tema Fecha desde Fecha hasta
Todos -

Crganismo origen Usuaric origen

Q, Buscar

e Periodo: se debera ingresar el periodo en el que se cred la actuacion (afio)

Pagina




{&h'& GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE SALTA.

4
Secretaria General de la Gobernacion
S . c
2 Subsecretaria de Proyectos y Sistemas
Actuaciones en el Organismo Mis recibidas
LIGA SALTENA DE FUTBOL
Numero Periado Caratula Tema Fecha descle Fecha hasta
Todos -

Crganismao origen Usuzric origen

Q, Buscar

e Caratula: si se sabe como era la caratula de una actuacion el sistema buscara por este
criterio y encontrara todas las actuaciones que posean una caratula similar dentro de la
bandeja.

Actuaciones en el Organismo Mis recibidas

LIGA SALTENA DE FUTBOL

Numero Periodo Tema Fecha desde Fecha hasta
Todos -
Crganismao origen Usuaric origen
v
Q, Buscar

e Tema: este filtro es muy Gtil cuando no se tienen muchos datos ciertos sobre la actuacion
gue se busca, ya que me sugiere posible temas que seran de guia para ubicar la actuacion
en cuestion.

Actuaciones en el Organismo Mis recibidas

LIGA SALTENA DE FUTBOL

Numero Periado Caratula Fecha desce Fecha hasta

Crganisma origen

Q, Buscar
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e Rango de Fechas: este filtro se usa mucho para poder buscar entre fecha estimadas en
las que se cree se envib la actuaciéon a la dependencia, para lo que se debera seleccionar
la fecha desde y fecha hasta para poder realizar la busqueda.

Actuaciones en el Organismo Mis recibidas

LIGA SALTENA DE FUTBOL

Numero Periado Caratula Tema Fecha desde Fecha hasta

Todos -

Crganisma origen Usuzric origen

Q, Buscar

A diferencia de los campos anteriores este al hacer clic le desplegara un calendario para seleccionar la
fecha deseada, tal como se ve en la imagen a continuacion.

Actuaciones en el Organismo Mis recibidas

LIGA SALTENA DE FUTBOL

Nimero Periado Caratula Tema Fecha desde Fechz hasta
Todos it |
Organismo origen Usuario origen < Septiembre 2019 >
v v
1
Buscar
Q 2 3 4 5 6 7 8
Actuacién Tipo Tema Caratula Asignacidn Org. Origen Usu. Origen o 10 11 12 13 14 15
@ 3/2019-1 Expediente ACCION DE prueba 26/09,/2019 Secretaria General de la MONTELLAMN! in
_ . 16 17 18 19 20 21 22
AMPARO de act. 13:33:21 Gobernacién FRAMNCISCO J

e Organismo Origen: se seleccionara en el combo el organismo que envio la actuacion al
Organismo Externo, este filtro puede ser de utilidad en el caso que no tengamos muchos
mas datos para encontrar la actuacion. Lo ideal seria que se combine con otro filtro para
gue la busqueda sea mas precisa.
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Actuaciones en el Organismo Mis recibidas

LIGA SALTENA DE FUTBOL

Mimero Feriodo Caratula Tema Fecha desde Fecha hasta
Todos -
rganismo origen Usuario arigen
(1) Secretaria General de |z Gobernacion x

Q, Buscar

Actuacién Tipo Tema Caratula Asignacion # Org. Origen Usu. Origen Observaciones
@, 3/2019-1 Expediente ACCION DE prueba 26/09,/2019

Secretar(a General de la MOMNTELLANO
AMPAROC de act. 13:33:21

Para que se adjunte la documentacion
Gobernacion FRAMCISCO JAVIER

solicitada en la actuacian

e Usuario Origen: se seleccionard en el combo por el usuario origen, de esta manera se

pueden localizar todas las actuaciones que envié el usuario seleccionado al Organismo
Externo.

Actuaciones en el Organismo Mis recibidas

LIGA SALTENA DE FUTBOL

Numero Periodo Caratula Tema Fecha desde Fecha hasta
Todos
Crganismo origen aric arigen
hd 25800588 - MONTELLANO FRANCISCO JAVIER xv
Actuacion Tipo Tema Caratula Asignacion  Org. Origen Usu. Origen Observaciones
@ 3/2019-1 Expediente ACCION DE prughba 26/09/2019 Secretarfa General de la MONTELLANO Para qgue se adjunte la documentacion
AMPARO de act. 13:32:21 Gabernacidn

FRAMCISCO JAVIER solicitada en la actuacion

Si no se busca una actuacion en particular, el sistema listard en la grilla todas las actuaciones pendientes
de recepcion. silas mismas superan las 10 actuaciones el sistema mostrara un paginado debajo de la grilla.
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Paso 2:

Tal como se ve en la siguiente imagen, el sistema listard en una grilla todas las actuaciones
enviadas hacia el Organismo Externo, o mostrara solo la actuacion encontrada con el buscador
segun corresponda

Actuaciones en el Organismo Mis recibidas

LIGA SALTENA DE FUTBOL

Numero Periado Caratula Tema Fecha desde Fecha hasta
Todos -
Crganismo origen Usuaric arigen

25800888 - MOMNTELLANGO FRANCISCO JAVIER

Q, Buscar
Actuacién Tipo Tema Caratula Asignacion  Org. Origen Usu. Origen Observaciones
@ 3/2019-1 Expediente ACCION DE prusba 26/09/2019 seneral de la MONTELLANGC Para que se adjunte la documentacion
AMPARO de act 133321 FRANCISCO JAVIER solicitada en la actuacion

Los resultados de todas las actuaciones en la mesa se veran dentro de dicha grilla, la cual nos
mostrara los siguientes campos:

Control de seleccion Unica: este se utilizara para seleccionar la/s actuaciones que se
van a recibir.

Actuacion: muestra el nimero de la actuaciéon en forma de link, que al hacerle click nos
llevara a la actuacion en modo consulta.

Tipo: muestra el tipo de actuacion (expte, nota, etc.)
Tema: muestra el tema de que se trata la actuacion.
Caratula: muestra el contenido de la carétula.

Asignacion: muestra la fecha y hora de asignacion de la actuacion.
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Organismo origen: muestra el organismo o dependencia que realizd la asignacion a
nuestra mesa.

Usuario origen: muestra el usuario que asigné la actuacion.

Observaciones: muestra las observaciones para la cual se asigné la actuacién a nuestro
Organismo Externo.

Botdn Recibir: es utilizado para recibir una o mas actuaciones. (Ver Guia rapida de
“Recepcidn de Actuaciones”)
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