
 
 

 
 
 

Guía Rápida - SICAD 
Buscador de Actuaciones del sistema 

 

Funcionalidad permitida para los Roles:  
● Mesa de Entrada Básico 

● Mesa de Entrada Avanzado 

● Administrador 

● Operadores 

● Consulta Básica 

● Consulta Avanzada 

● Consulta Web 

 

El Buscador de actuaciones es muy similar al que venimos utilizando en Sice, pero con               
algunas diferencias. 

En primer lugar se ve que la numeración del expediente carece del código CDS y el código                 
IUD por lo cual no se usará como criterio de búsqueda en el sistema. 

 

Para su uso realizaremos lo siguientes pasos: 

Paso 1: 
Debemos seleccionar el tipo de actuación y el número de expediente, para una búsqueda              
más precisa. 

De no tener el número de expediente el sistema listará todas las actuaciones filtradas por               
tipo de actuación. Esta acción no es recomendable ya que la búsqueda puede demorar              
mucho tiempo en traer los resultados. 

 
 Página 

1 
 

  
 



 
 

 
 
 

 

Imagen 1: Buscar por Número de expediente 

 

Paso 2: 
A diferencia del SICE se incorporó como criterio de búsqueda dos botones extras, uno es               
para que se puedan filtrar tanto las actuaciones creadas “en mi organismo”, y otro para               
filtrar las actuaciones “creadas por mi”. 

● en mi organismo: esta búsqueda traerá todas las actuaciones que están en mi             
organismo, indistintamente quien las haya creado. 

● creadas por mi: esta búsqueda traerá todas las actuaciones creadas por mi. 

Estos Botones se pueden combinar o no para lograr una búsqueda más precisa y acotada. 
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Imagen 2: Buscar por actuaciones creadas por mi y en mi organismo 

Paso 3: 
Se puede además buscar por Temas, los cuales ya están preestablecidos y solo hay que 
seleccionarlos desde el combo. 
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Imagen 3: Buscar por tema de la actuación 

 

Paso 4: 
Otro criterio de búsqueda que es muy útil si se sabe o estima la fecha en que se creó la                    
actuación, es mediante la selección en el calendario que se despliega al hacer clic en el                
campo de fecha. En esta búsqueda el sistema tomará el rango de fechas establecidos en               
tre “Fecha desde” a “Fecha hasta” y nos mostrará todas las actuaciones que cumplan              
con este criterio. 
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Imagen 4: Buscar por rangos de fechas de creación 

 

 

 

Paso 5: 
Un criterio de Búsqueda de mucha utilidad para acotar la búsqueda de una actuación si no                
se tiene muchos datos de la misma, es buscar por Iniciador. 

De acuerdo a lo que se busca se seleccionará del combo alguna de las opciones, luego se                 
ingresará lo siguiente: 

● Personas: se puede ingresar el nombre y apellido y el sistema sugerirá las             
personas con ese criterio, o bien por número de documento de la persona             
iniciadora. 

● Organismos Internos: se puede tipear el nombre parcial del organismo iniciador, y            
el sistema de manera predictiva sugerirá todas las posible coincidencias. 

● Organismos Externos: se deberá ingresar el Nº de Cuit del mismo, razón social o              
nombre del organismo iniciador de la actuación. 
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Imagen 5: Buscar por iniciador 

 

Paso 6: 
Otro criterio de búsqueda muy utilizado a la hora de encontrar una actuación en la cual se                 
desconoce el Nº de la misma, es la de buscar por Involucrados. 

De acuerdo a lo que se busca se seleccionará del combo alguna de las opciones, luego se                 
ingresará lo siguiente: 

● Personas: se puede ingresar el nombre y apellido y el sistema sugerirá las             
personas con ese criterio, o bien por número de documento de la persona             
involucrada. 

● Organismos Internos: se puede tipear el nombre parcial del organismo y el            
sistema de manera predictiva sugerirá todas las posible coincidencias. 

● Organismos Externos: se deberá ingresar el Nº de Cuit del mismo, razón social o              
nombre del organismo involucrado en la actuación. 
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Imagen 6: Buscar por involucrado 
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