
 
 

 
 
 

Guía Rápida - SICAD 
Crear una Actuación – Solapa Actuaciones Vinculadas 

 

Funcionalidad permitida para los Roles:  
● Mesa de Entrada Básico 

● Mesa de Entrada Avanzado 

● Administrador 

 

En la pestaña de actuaciones vinculadas, el sistema nos permite que asociemos una             
actuación existente a la nueva, por ejemplo cuando una actuación es iniciadora            
(referencial), por lo que podremos vincular actuaciones del tipo SICAD, SICE o externas. 
 

Paso 1: 
Para poder agregar una vinculación deberemos presionar el botón de “+vinculación” 
 

 
Imagen 1: Solapa vinculaciones - Agregar 

 

Paso 2: 

A continuación deberemos seleccionar que tipo de vinculación vamos a realizar, estas            
pueden ser del tipo:  

● Actuación digital: es usada para vincular una actuación digital existente en el            
sistema con la actuación actual. 

● Actuación Externa 
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● Actuación Sice 
 

Vinculación Referencial Digital 
 
Paso 1: 
 
Vinculamos una actuación digital a otra de manera referencial y como iniciadora. 
Seleccionamos el tipo de vinculación que realizaremos, estas pueden ser: 
 

● Actuación Digital SICAD 
● Actuación Externa 
● Actuación SICE 

 

 
 

Imagen 2: Selección para vincular una Actuación digital 

 
Luego deberemos ingresar en el buscador los criterios deseados para encontrar la            
actuación que se va a vincular. 
 

Paso 3: 

A continuación haremos clic en el icono , y el sistema automáticamente le mostrará un               
mensaje que la actuación ha sido vinculada con éxito, a lo que deberemos cerrar la               
ventana de vinculación digital. 
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Imagen 3: vinculación referencial  - Actuación digital 

Paso 4: 

En la grilla de actuaciones vinculadas se mostrarán todas tarjetas de las respectivas             
vinculaciones que hubiera, con la siguiente información: 

● Nombre y apellido del usuario que vinculó la actuación, fecha y hora de la              
vinculación 

● Modo de vinculación (externa, digital, Sice) 
● Tipo de actuación (expediente, nota, etc.) 
● Número de la actuación vinculada 
● El tipo de vinculación (Referencial, agregado, corresponde, etc.) 

 

 

Paso 5: 

Mediante el icono de , se podrá poner como iniciadora la actuación vinculada. 
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Imagen 4: Opción para Agregar a  la actuación vinculada como iniciadora 

 

 
 

Imagen 5: Pantalla de confirmación de  actuación vinculada como iniciadora 

 

En caso de que la actuación que se vinculó no fuera la correcta, esta se podrá eliminar                 

mediante el icono . 
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Vinculación Referencial Externa 

 

Paso 1: 
Vinculamos a la actuación digital una actuación Externa de manera referencial. 
 

 
Imagen 6: Agregar a  la actuación una vinculación externa 

Paso 2: 
Debemos seleccionar el tipo de actuación externa que se va a vincular (expediente, nota),              
y luego ingresamos la numeración externa de la misma. 
Guardamos los cambios y ya estará vinculada la actuación externa. 
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Imagen 7: Visualización en grilla de Vinculación externa 

 

 

Vinculación Referencial Sice 

 

Paso 1: 
Vinculamos a la actuación digital una actuación Sice de manera referencial. 
 
Debemos seleccionar al igual que una actuación externa el tipo de actuación a vincular              
(expediente, nota, etc.) 
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Imagen 8: Agregar a  la actuación una vinculación Sice 

 
 

Paso 2: 
Luego ingresamos el número de actuación con el formato usado para el sice, y guardamos 
los cambios, en esta instancia el sistema nos mostrará un mensaje de que la actuación fue 
vinculada con éxito. 
 

 
 

Imagen 9:  Visualización en grilla de Vinculación Sice 
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Modificar vinculación referencial 
 
Esta funcionalidad solo estará disponible para las vinculaciones del tipo externas o Sice. 
 

Paso 1: 
Como primer medida debemos buscar la actuación en el buscador de actuaciones.  

 

Paso 2: 
Luego al ingresar a la actuación debemos ir al botón de modificar y a la pestaña de                 
actuaciones vinculadas.  

 

 Imagen 10: Modificación de una Vinculación 

Paso 3: 
Buscamos en la pestaña de actuaciones vinculadas la vinculacion referencial que           
deseamos modificar. 

 
 Página 

8 
 

  
 



 
 

 
 
 

 

Imagen 11: Opción de Modificación 

Paso 4: 

Luego debemos hacer click en el icono  

 

Paso 5: 
En esta instancia el sistema abrirá una nueva ventana en modo edición para que se 
puedan modificar tanto el tipo de actuación como el Número de la misma. 
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Imagen 12: Modificación de datos de una Vinculación 

Paso 6: 
Por último le damos al botón de guardar para que impacten las modificaciones ingresadas.  

 

Eliminar vinculación referencial 
 
Desde la pestaña de Actuaciones vinculadas, debemos buscar en la grilla, la actuación a la               
que se le va a eliminar la vinculación (desvinculación). 
 

Paso 1: 

A continuación debemos ir al icono desde el cual el sistema nos abrirá una nueva               
ventana mostrando  la siguiente información: 
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Imagen 13: Eliminación de una Vinculación 

 

Paso 2: 
Luego el sistema nos solicitará que confirmes la eliminación de dicha vinculación para lo              
cual presionaremos el botón de “Eliminar”. 
Si por error no se deseaba eliminar la misma se podrá cancelar la operación mediante el                
botón correspondiente. 
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