
 
 

 
 
 

Guía Rápida - Portal del Empleado Público 
Interfaz del sistema 

Paso 1:  

Una vez que nos hayamos logueado en el sistema veremos la siguiente interfaz. 

 

Imagen 1: Interfaz del sistema 

Paso 2: 

El sistema consta de tres áreas fundamentales, estas son: 

1. Barra de Menú superior: esta es fija dentro del sistema y en ella veremos la Barra de                 
Título y la opción para cerrar la sesión del sistema. 

 

Imagen 2: Barra de menú superior 
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2. Barra menú lateral izquierda: en esta barra veremos todas las opciones a las que              
podremos ingresar para operar en el sistema tales como: 

a. Inicio  

b. Mis Recibos de Sueldo  

c. Mis Datos Personales  

d. Cambiar mi Contraseña 

 

Imagen 3: Barra de menú izquierda 

 

3. Área central: en esta se verá el contenido de las acciones que tome el usuario en                
cada menú, esta es fija, por defecto inicia una vista general del perfil del usuario con                
datos básicos. 
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Imagen 4: Perfil del Usuario 

A. Opción de Menú, mis recibos de sueldo. 

Esta opción, nos permitirá visualizar todos los recibos de sueldo          
correspondiente al año en curso. 
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El sistema posee dos tipos de filtros para búsqueda, en la cual podremos             
filtrar por año en que se emitió el recibo o por período, que dejará seleccionar               
el mes al que corresponde el recibo a encontrar. 

El sistema listará en modo grilla el o los recibos de sueldo según la              
búsqueda, desde el cual se podrá descargar el mismo en formato pdf para             

poder imprimirlo si lo quisiera . 

 

Imagen 5: Perfil del Usuario 

B. Opción de Menú, mis datos personales. 

Esta opción nos mostrará datos personales básicos del usuario logueado. 
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Imagen 6: Datos personales del Usuario 

 

 

C. Opción de Menú, Cambiar mi contraseña. 

Mediante esta opción del menú podremos realizar el cambio de contraseña           
para acceso al sistema. 
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Imagen 7: Cambiar contraseña de acceso 
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