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Guia Rapida - SICAD

Finalizar una Actuacion

Esta funcionalidad sera utilizada Finalizar una actuacion.

Funcionalidad permitida para los Roles:
o Mesa de Entrada Basico
o Mesa de Entrada Avanzado

e Administrador

Paso 1:

Buscar la actuacion anulada mediante el buscador de actuaciones.

Buscador de Actuaciones

Tipo actuacion Mumerg Periodo Inst. En mi organismo Creadas por mi ©
Expediente v 56 2018 0 ;
Tema Fecha desde Fecha hasta
Seleccionar... 4
Iniciador
Persona Fisica b

Involucrado

Persona Fisica v
i fiie

Paso 2:
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Una vez que se encontro la actuacion, deberemos hacer clic en el numero de la actuacion
lo cual nos mostrara la misma en modo de solo lectura.

Involucrado

Persona Fisica b

Lirnpiar

Clic en el Nro de la Actuacion T

Expedients
56/2018

17/07/2018 13:15:25

Tema: ALTA
Iniciador:

Involucrados:

Caratula: Alta de usuarios para el sistema SICAD
Ubicacién: (324) Subsecretaria de Proyectos y
Sistemas

Creada por: NANCY QUINTEROS DEL VALLE

Paso 3:

En la actuacion si tenemos el rol necesario para poder utilizar la funcionalidad, nos
mostrara un botdn de “Finalizar”, el cual debemos presionar para realizar dicha accion.
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Inicio / Consulta Actuacidn 50/2018-1

Actuacién | Documentos  Actuaciones Vinculadas  Asignaciones 2

Expediente

56/2018
Tema ACTUALIZACION Estado
Iniciador " APARICIO ROSA CANDIDA | Creacion 13/07/2018 - MARIA MARTA CHAMORRO - Direccion

Gral. Coordinacion de Actuaciones
Involucrados i
Ultima recepcion 16/07/2018 - SISTEMA - Secretariz Ambiente
Caratula Actualizacion de datos de usuario

Lo ot | + cropos

Paso 4:

El sistema nos mostrara en una nueva ventana, los siguientes datos de la actuacion a
modo informativo:

o Numero de actuacién
e Tipo de Actuacion
e Fechay hora de creacion de la actuacion
e Usuario creador de la actuacion
Inicio / Consulta Actuacion 50/2018-1 / Finalizar Actuacidn

Finalizar actuacion

50/2018-1 Creada el: 13/07/2018 10:42:29
Expedients Por: MARIA MARTA CHAMORRO
Comentario *
P
PIN *

Finalizar Cancelar

Luego el sistema nos solicitara los siguientes datos como obligatorios para poder finalizar
la actuacion estos son:
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e Comentario: permitira ingresar un comentario sobre la finalizacion de la actuacion.
e Pin: el sistema solicitara que se ingrese el N? Pin del usuario para asegurar la

operacion.
Inicio / Consulta Actuacian 50/2018-1 / Finalizar Actuacion
Finalizar actuacién
50/2018-1 Creada el: 13/07/2018 10:42:29
Expediente Por: MARIA MARTA CHAMORRO
Comentario
&
PIM
Cancelar
N
.
Paso 5

Una vez que se presiond el botdn de finalizar, el sistema nos mostrara un mensaje
avisando que la operacion fue realizada exitosamente.

Inicio
+ iFinalizacion de Actuacion realizada con éxito!

Buscador de Actuaciones

Tipo actuacion MNumera Perigda Inst. En mi organismo Creadas por mi

Seleccionar... 2

Cuando la Actuacion esté Finalizada esta tomara el estado de “Resuelta”, pudiéndose
vincular en un corresponde y/o a un agregado si fuese necesario.

Importante: tener en cuenta gue una vez gue se finaliza una actuacion, no se podra volver a su estado
anterior por lo que ya no se podra trabajar con ella.
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