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Guia Rapida - SICAD
Bandeja de Entrada - Asignacion de Actuaciones hacia OE

Esta funcionalidad permitira a un usuario perteneciente a la APP poder enviar una actuacion digital
a un organismo externo a la APP (Poder judicial, municipalidades, empresas, etc.)

Funcionalidad permitida para los Roles:

Mesa de Entrada Basico
Operador
Mesa de Entrada Avanzado

Administrador

Movimientos permitidos para asignaciones:

Interno: puede realizar asignaciones solo internas entre areas o mesas dentro de su
dependencia (no entre organismos)

Externo: puede ademas de realizar asignaciones dentro de su dependencia sacar
actuaciones hacia otros ministerios

Permiso adicional para asighar a un OE:

Hacia un OE: permite realizar una asignacion hacia un organismo externo a la APP. Cabe
aclarar que para poder hacerlo se debera solicitar que se habilite este tipo de permiso a un
usuario especifico, ya que por defecto el mismo no esta activado con ningun rol.

Paso 1:

Se buscara la actuacion o actuaciones que se desea asignar mediante el buscador proporcionado
en cada bandeja de entrada.
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Las asignaciones solo se haran desde la solapa de “Actuaciones Nuevas” como de la solapa de

“Mis Actuaciones Recibidas”.

Paso 2:

A continuacion se debera el seleccionar el control (
asignar se habilite.

) por cada actuacion para que el botén de

En el caso de que se quiera asignar mas de una actuacion a un mismo organismo, se debera

seleccionar las mismas, tildandolas una a una.

Actuaciones nuevas en la Mesa Actuaciones en la Mesa

Secretaria General de la Gobernacidn

MNimero Periodo Caratula Tema
To

Actuacién Tipo Tema Cardtula

< Expediente DECLARACION JURADA Entrega de DDJJ Mensua
(DD
_______ Expediente ACREDITACION An amazing ORM, painless routing, powerful queue library, and simple authentication
modern, maintainable PHP.

______ Expediente ACLARATORIA prueba de act

,,,,,, Expediente ALTA Solicitud de alta de usuarios
2 22/2018- Expediente ASESORAMIENTO Solicitud de asesoramienta y/o capacitacion en Firma Digital.
v 22/2018- Expediente ASESORAMIENTO Solicitud de aseseramiento y/o capacitacion en Firma Digital.

jente ASESORAMIENTO Solicitud de aseseramiento /o capacitacién en Firma Digital.

iente ACLARATORIA pruebs de act

Paso 3:

Mis actuaciones

Fecha desde:

Fecha hasta:

Creacidn

give you the tools you need for 03/

Usuario

MARIA MARTA CHAMORRO

MARCELO ALDO
GUTIERREZ

ADRIAN

MARLA MARTA CHAMORRO

MARIA MARTA CHAMORRO

[GMACIO HUMBERTO FASSINI

[GMACIO HUMBERTO FASSINI

IGMACIO HUMBERTQ FASSINI

MARIA MARTA CHAMORRO

Q, Buscar

Estado

MNueva
completa

Mueva
completa
MNueva
incompleta
Nueva
incompleta
Mueva
completa

Mueva
completa

Mueva
completa

MNueva
incompleta

-

Una vez seleccionadas las actuaciones que se van a asignar a una dependencia, se debera
presionar el botdn de “Asignar”, el sistema le desplegara de tener el permiso adicional habilitado,

dos posibles opciones a seleccionar, estas son:

e Organismos de la APP (Ver guia sobre asignacion a Organismos de la APP)

e Organismos externos
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Actuacionas nuevas en la Mesa Actuaciones en la Mesa Mis actuaciones Mis recibidas

Secretaria General de la Gobernacién

Nimero Periodo Caratula Tema Fecha desde Fecha hasta
Todos v
Q Buscar
Actuacion Tipo Tema Caratula Creacién Usuario Estado
v 52/2019 Expediente ACCIDENTE  prusba de creacidn de actuacién desde un documento 02/10/2019 12:24:12 MONTELLANG FRANCISCO JAVIER MNueva completa

Organismo de la APP 4 Asignar

Organismo Externo

CICAR —nnrciin AT_10-IM10ITIE1-0208 3010 Cubeacretania de Proyectos y Sistemas - Salta - Argentina
3/actuacion/asignacion-externa/create?actuaciones=... ) ) -

Paso 4:

Asignacion hacia un Organismo Externo

Una vez que ingresamos por la opcion de asignar Organismo Externo con un usuario perteneciente a un
organismo de la APP, el sistema nos mostrara la siguiente pantalla.

Asignar actuacién MN° 52/2019

Actuaciones seleccionadas
Expediente 52/2018 &

Crganismo Externo ~

Observaciones ©

PIN =

Asignar Cancelar

A continuacion el sistema nos solicitara que busquemos en la lista el organismo externo al cual se
le realizara la asignacion de la actuacion.
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Asignar actuacién N° 52/2019

Actuaciones seleccionadas

Expediente 52/2019 &

Crganismo Externo ~

LIGA SALTENA DE FUTBOL

Observaciones ~

PIN =

Cancelar

Luego debemos de ingresar tal como en cualquier asignacion, las observaciones pertinentes
referentes a la asignacion.

Asignar actuacién N° 52/2012

Actuaciones seleccionadas

Expediente 52/2018 &

Organismo Externo *

LIGA SALTENA DE FUTEOL

Observaciones ~

PIMN =

Por ultimo se debera ingresar el PIN de seguridad para validar la operacion.
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Asignar actuacién N° 52/2019

Actuaciones seleccionadas
Expediente 52/2019 &
Crganismo Externo ~

LIGA SALTENA DE FUTBOL

x
Observaciones *
p:
PIN =
Cancelar
Luego el sistema mostrara el movimiento realizado en la bandeja de salida, solapa de “Mis Actuaciones
Enviadas”.
Enviadas por la Mesa Mis enviadas 2] Mis enviadas recepcionadas
Actuaciones enviadas por:
MONTELLANO FRANCISCO JAVIER
Nimero Periado Caratula Tema Fecha desde Fecha hasta
Todos -
Crganismao destino Usuario destino
v v
Q Buscar
Tipo Usu.
Actuacion Tipo Tema Caratula Asignacion  Destino Destino Observaciones
@, Expediente ACCIDENTE prueba de creacién de actuacion 07/10/201%  Organismo, Prueha de E
desde un documento 11:54:47 Externo asignacion a OE -
@ 11/2019-2 Expediente ACCIDENTE Prueba de corresponde numero 2 14/06/2019  Usuario Secretaria General dela APARICIO MARINA  jfdjfs ajf] “
11:42:47 Gobernacion FERNAMNDA Jasfgjagfjoaf -
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