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Guia para hacer afectaciones 0
Tomar afectaciones por sistema.

Organismo Origen

Es el organismo duefio del agente APP.

Es de donde pertenece el personal que va ser afectado ¢ se le va hacer la prestacion de servicio 0 se le va
hacer la comision de servicio.

Hacer clic ----- Menu Agente

Administracion de Agentes
En esta seccion podra administrar los agentes registrados en la administracion publica

Datos Personales

;& Listado de Agentes

@ Agregar Nuevo

s pertenecientes al organismo

e Ingresar el DNI en campo “Buscar por texto”
e Hacer clic en el Botdn “Buscar”

Datos Personales

- : Buscar por texto »
:& Listado de Agentes

@ Agregar Nuevo B2365769 ® m

Buscar solo agentes pertenecientes al organismo
® si No

N° Documento Nombre

828 32365769 20323657 CARRAL | M Soltero/a 27/06/2011 sl
ogs. ‘ Pag 1de 1 |

e Hacer Clic en el tilde “verde” a la mano izquierda.

® Hacer clic en la bandeja “Cargo”.

Administracion de Agentes
En esta seccion podra administrar los agentes registrados en la administracion publica.

Datos Personales Familiares Formacion Cursos Ccargos Carta Medica Ausentismos Junta Medica

! g
o = Buscar por texto »
& Listado de Cuadro Cargo Agente . o A
@ Agregar Nuevo |ngrese un Criterio de Busqueda
= = = -, Vigencia Vigencia Sub Equiv. Situacion
Cargo Orden Ubic. Escalaf. Situacion Revista DSt H. 3 F.J. Remun. Cargo Estado
& | (=l Técnico- | 35 Secretaria General de la Gobernacion » . Planta 10/06/2015 T 3
Esc. | Agr. | F.). | Secretaria de la Funcion Publica » Subsecretaria | Permanente/Autoridad
de Proyectos y Sistemas » Direccion Gral. de Superior
oz T Neg | Comunicaciones
& = 4 Tecnico 34 Secretaria General de |a Gobernacion » Planta 10/06/2015 NO |1 Interina
Intermedio Esc. Agr. | F.J. | Secretaria de la Funcion Piblica » Subsecretaria | Permanente/Autoridad
- de Proyectos y Sistemas » Direccion Gral de Superior
pz T v Comunicaciones

2 Regs. | Pag 1de 1 | Antiguedad: 4 Afios, 2 Meses, 25 dias

® Hacer clicen el icono 4‘ del cargo que se va afectar.
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Datos Personales  Familiares  Formacion Cursos Cargos Carta Medica Ausentismos  Junta Medica « (%

&~ Administracion de afectaciones

& Nueva habilitacion | Afectacion / Prestacion de servicio
No se encontraron resultados

X

@] Ver Cargos Activos

. , &) Nueva habilitacion | Afectacion / Prestacion de servicio
e Hacer clic en botén

4 Afectar agente

DNI

Agente:

T— (o

Tipo de afectacion

Afectacion Interna Habilitar para afectacion

€ Cancelar
e Hacer clicen “Habilitar para afectacion”. Si la afectacién es a un organismo externo 6 sea otra
jurisdiccién no la del organismo origen.
Ejemplo: organismo origen: Secretaria Gral. de la Gobernacidn personal afectado al Ministerio de
Trabajo.
[ ]

Hacer clicen “SI” de habilitar para afectacion 6 Comision de Servicio
e Seleccionar el Organismo de Destino

e Elegir si es de tipo Comision de Servicio 6 Afectacidn y guardar.

Tipo de afectacion:

® Habiltar para afectacion
Afectacion | Comisién de Servicio

No posee ninguna Afectacion | Comisién de Servicio

Habilitar para Afectacion o Comision de Servicio: Organiemo de destine
® Si No Ministerio de Trabajo v
Seleccione tipo:
Comision de Servicio ® Afectacion
[=] Guardar 3 Cancelar
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Ahora Si la afectacion es Interna. Eso significa dentro de la misma jurisdiccion.

Ejemplo: Organismo origen: Secretaria Gral. de la Gobernacion personal afectado a un organismo que
pertenece a la Secretaria Gral. de la Gobernacidn (Secretaria de la Funcion Publica, etc.)

e Hacer clic en “Afectacion Interna”.

e Ingresar los campos de: Tipo de instrumento legal, n® de instrumento legal y fecha de
instrumento legal de la afectacion.

[ ]

Seleccionar el organismo destino donde fue designado el personal afectado.
e Ingresar la fecha desde cuando comienza la afectacién.

e Ingresar la fecha fin de la afectacidn. Si el instrumento legal lo estable y guardar.

Organismo de origen

Secretaria General de la Gobernacién » Secretaria de la Funcion Plblica » Subsecretaria de Proyectos y Sistemas » Direccion Gral. de Comunicaciones

Tipo instrumento legal N*® De instrumento legal Fecha de Instrumento Legal

Seleccione... ¥ N* Instrumento Legal dd/mm/aaaa

Observationes

Organismo destino:

Organisme de destino

Secretaria General de la Gobernacion » Secretaria de la Funcion Pablica »
| Subsecretaria de Proyecto Seleccionar organismo

L, Direccion Gral Tecnologias de la Informacién v ¥ Seleccionar organismo

Desde Hasta

dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

& Guardar ) Cancelar

Al final de este proceso el cargo tiene el estado de “pendiente de afectacion” hasta que el organismo
destino lo tome. Se deben comunicar telefonicamente los dpto. Personal avisando la afectacion.
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Organismo Destino

Es el organismo que recibe al personal afectado por un tiempo estipulado o no. Pero se aclara que ese
personal no pertenece al organismo destino. El personal se encuentra prestado.

Siempre revisar si tenemos afectaciones pendientes de otros organismos.

Hacer clic ----- Menu Entidades----Afectaciones

SISTEMA. DE ADMINISTRACION DE
RECURSOS HUMANOS

ENTIDADES

INICIO DATOS

Organismos Publicos

Mas Leidas Ordens

» Organismos
o

Pl’eguntas F » Afectaciones

AGENTES

SOPORTE

Cartas Medicas
» Bandejas Carta Medica

» Cartas Medicas Vencidas

Se visualizan 3 bandejas:

1. Pendientes de afectacion: son aquellas afectaciones que como organismo destino deberdn
recibir. Se muestra todos los Agentes APP, que estardn a cargo por un tiempo en el organismo

destino.

2. Afectados de otros organismos: Se listan todos los agentes APP, que ya estdn prestando servicio

0 afectados en el organismo destino por un tiempo estipulado o no.

3. Afectados a otros organismos: Se listan todos los agentes APP que se encuentran afectados 6 en

comision de servicio en otro organismo (ejemplo: otro ministerio, organismo externo (cdmara de

senadores, camara de diputado, etc), ente autdrquico, etc.)
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1. Pendientes de afectacion

e Ingresar el DNI en campo “Buscar por texto”
e Hacer clic en el Boton “Buscar”

Administracion de Afectaciones
En esta seccion usted podra afectar un agente a un organismo.

Pendientes de afectacion  Afectados de otros organismos  Afectados a otros organismos

A . . . Buscar por texto »
a Listado de agentes pendientes de afectacion a su organismo

Ingrese: un Criterio de Biisqueda

Organismo de Origen Vigencia Desde  Vigencia Hasta

Nombre Situacion de Revista Cargo

-1!- 133735 | T CARRAL Planta Permanente/Autoridad Superior | Técnico | Direccion Gral. de Comunicaciones 10/0612015 NO

1Regs | Pag1de1 |

e Hacer Clicen el icono “ “* ” ala mano izquierda.

Pendientes de afectacion  Afectados de otros organismos  Afectados a otros organismos

4, Agregar

Agente:
= HJ;LORES&-HH_. R ‘

Organismo de origen

[ Ministerio de Cultura y Turismo » Secretaria de Turismo » Departamento Administrativo ]

Tipo instrumento legal N° De instrumento legal

Fecha de Instrumento Legal
Resolucion v 23

09/06/2015

Observaciones

Organismo destino:

Seleccione.

Secretaria General de la Gobernacion » Secretaria de la Funcion Pablica »
Subsecretaria de Proyecto l Seleccionar organismo

L, Direccion Gral. de Comunicaciones v L Seleccionar organismo
L, Division Conmutador v ¥ Seleccionar organismo

Desde Hasta
09/06/2015 15/12/2015
[E Guardar @ Cancelar
[ ]

Completar los campos del formulario de afectacion, hay campos requeridos en verde.

e Hacer clic en el botén “guardar”. Con esta accién ya se tomo la afectacion.



COBIERNO DE LA PROVINCIA DE SALTA.

Secretaria General de la Gobernacion
Subsecretaria de Proyectos y Sistemas

Programa de Proyecto y Sistema

2. Afectados de otros organismos

Pendientes de afectacion  Afectados de otros organismos

Nombre Situacion de Revista

‘j |=) 33428922 AMADO Personal Temporario
= 14865642 CRUZM . Planta

J = Permanente/Autoridad
Superior
= | 26289470 FLORES Planta

) Permanente/Autoridad
perior
== 23316469 FRANCE ~ Planta

s = S Permanente/Autoridad
Superior
= 10993604 | MERCADO Planta

s = Permanente/Autoridad
Superior

& |=| 30221668 RE™ Personal Temporario

& |=| 26897403  RCDRIGUEZ Personal Temporario

7Regs. | Pagidet

Afectados a otros organismos

a Listado de agentes afectados a este organismo

Organismo de Origen

Secretaria General de la
Gobernacian

Departamento Servicios
Generales

Departamento
Administrativo

Jefatura de Area
Tecnologia Informatica

Departamenta Servicios
Generales

Secretaria General de la
Gobernacian

Secretaria General de la
Gobernacion

Afectado
Desde

26/01/2015

10/06/2015

09/06/2015

02/01/2014

10/06/2015

26/05/2015

03/02/2015

Buscar por texto »

Ingrese un Criterio de Bisqueda

Afectado
Hasta

N° Inst.

Legal Organismo de Destino

22115 Autarguico Universidad Provincial de Prestacion de
Administracién Publica Servicio
Autarquico Universidad Provincial de Afectado
Administracion Publica
15811202015 | 23 Direccion Gral. de Comunicaciones Afectado
13/08/2015 | 2351 Direccion Gral. Informatica Comision de
Semvicio
Direccion Gral. Coordinacion Parque Afectado
Automator Poder Ejecutivo
Autarquico Universidad Provincial de Prestacion de
Administracion Plblica Semvicio
36315 Autarguico Universidad Provincial de Prestacion de

Administracion Publica Senvicio

Ingresar el DNI del agente APP que busca, en el campo “BUSCAR POR TEXTO"”

Pendientes de afectacion  Afectados de otros organismos

Afectados a otros organismos

a Listado de agentes afectados a este organismo

Nombre Situacion de Revista

& |= 26... .70 FLORES Planta Permanente/Autaridad

Superior

1Regs ‘ Pag1de1

Organismo de Origen

Departamento
Administrativa

09/06/2015

Afectado
Desde

Buscar por texto »

2€....70

Organismo de Destino Estado

151272015 23 Direccidn Gral. de Afectado

Comunicaciones

= Imprimir afectados

&

e Hacer Clicen
[ ]

. , 5 Imprimir
e Hacer clic en botdn = imp

afectados

, si desea modificar algun dato de la afectacion realizada.

. - . . .«
Hacer clicen = , i se desea dar baja a la afectacion.

, con detalles de la afectacion.

i} GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE SALTA.

Afectados de Otros Organismos

de Otros Or

Fecha de Impresién: 08/10/2015 16:52

Agente Situacion Revista

‘Organismo Origen

| Afectado Desde | Afectado Hasta [N” Inst. Legal

Organismo Destino Estado




COBIERNO DE LA PROVINCIA DE SALTA.

Secretaria General de la Gobernacion
Subsecretaria de Proyectos y Sistemas

Programa de Proyecto y Sistema

3. Afectados a otros organismos

e Ingresar el DNI del agente APP que busca, en el campo “BUSCAR POR TEXTO"”

Pendientes de afectacion  Afectados de otros organismos  Afectados a otros organismos

H A B o Buscar por texto »
a Listado de agentes de este organismo que prestan servicio en otra dependencia

Ingrese un Criterio de Bisqueda

Nombre

Situacion de
Revista

Organismo de Origen

Organismo de Destino

=) 16307605 ABALOS DELEIBA Planta Direccion Primer Nivel -Prim. Nivel 01/01/2014 | 317122015 Direccion Primer Nivel -Prim. Nivel Prestacion de
AZUCENA Permanente Salud  Atencion Area Capital Atencion Area Capital Senvicio
= 21310352 ABALOS JULIAN Planta Direccian Primer Nivel -Prim. Nivel 01/01/2014 | 31/12/2015 Direccion Primer Nivel -Prim. Nivel Prestacion de
OSVALDO Permanente Salud  Atencion Area Capital Atencion Area Capital Senvicio
= 27110360 ABALOS PABLO Flanta Direccion Primer Nivel -Prim. Nivel 01022014 | 3111272015 Direccion Primer Nivel -Prim. Nivel FPrestacion de
QSVALDO Permanente Salud | Atencion Area Capital Atencion Area Capital Senvicio
=] 11207034  ABAN ANTONINA Planta Direccion Primer Nivel -Prim. Nivel 010122014 | 3171272015 Direccion Primer Nivel -Prim. Nivel Prestacion de
Permanente Salud Alencion Area Capital Atencion Area Capital Senvicio
= 16566079 ABAN MABEL ROSANA | Planta Direccian Primer Nivel -Prim. Nivel 31012014 31422015 Direccion Primer Nivel -Prim. Nivel Prestacion de
Permanente Salud | Atencion Area Capital Atencidn Area Capital Senvicio
= 30637058 ABANVERCNICAINES | Personal Direccion Primer Nivel -Prim. Nivel 01/01/2014 | 31/12/2015 Direccion Primer Nivel -Prim. Nivel Prestacion de
Temporario Salud ~ Atencion Area Capital Atencidn Area Capital Sevicio
|= 22455440 ABAN VILMA Personal Direccian Primer Nivel -Prim. Nivel 01/01/2014 | 3171212015 Direccian Primer Nivel -Prim. Nivel Prestacion de
ALEJANDRA Temporario Salud  Atencion Area Capital Atencion Area Capital Servicio
=) 22455440 ABAN VILMA Personal Direccion Primer Nivel -Prim. Nivel 01/01/2014 3171212014 Direccian Primer Nivel -Prim. Nivel Prestacion de
ALEJANDRA Temporario Salud ~ Atencion Area Capital Atencion Area Capital Servicio
=) 21634837 ABDO BRESSANUTTI Planta Direccian Primer Nivel -Prim. Nivel 01/01/2014 | 3111212015 Direccian Primer Nivel -Prim. Nivel Prestacion de
LUIS MANUEL Permanents Salud  Atencion Area Capital Atencion Area Capital Servicio
=) 14865556 ABENDANO MIRTA Planta Direccion Primer Nivel -Prim. Nivel 01/01/2014 | 3111222015 Direccion Primer Nivel -Prim. Nivel Prestacion de
NOEMI Permanente Salud Atencion Area Capital Atencion Area Capital Servicio
1683 Regs. | Pagide169 | < 1 2 > Ir » Mostrar. 10 Elementos v

e Hacerclicen = , Si se desea dar baja a la afectacion.

e Hacer clic en botdn

=) Imprimir afectados

(=) Imprimir afectados

, con detalles de la afectacion.



