GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE SALTA.

Secretaria General de la Gobernacion
Subsecretaria de Proyectos y Sistemas

Programa de Proyecto y Sistema

Guia rapida de creacion de

Cargos Nuevos a Planta Permanente por sistema.

Paso 1:

Hacer clic

Menu Entidades----Organismos

SISTEMA. DE ADMINISTRACION DE
RECURSOS HUMANOS

SOPORTE

AGENTES

EN

Mas Leidas

o

Ordeng

Oraanismos Publicos

» Organismos

» Afectaciones

Cartas Medicas
» Bandejas Carta Medica

» Cartas Medicas Vencidas

Preguntas F

Imagen 1

Sistema muestra la siguiente pantalla

Administracion de Organismos
B En esta seccion usted podra administrar las dependencias y los cuadros de cargo dentro de su organisma
Buscar por texto »
& Listado de Ingrese un Criterio de Brisqueda
Organismos
&“‘r’;‘:: # Categoria Nombre
:; 1 Gargels 21 Subsecretaria Subsecretaria de Proyectos y Sistemas
; <& 232 Direccion Gral Direccion Gral. Informatica
4 1Cargols | 533 Direccion Gral . .... Direccian Gral. Tecnologias de |a Informacién
L 7Cargols | 5, Programa Programa Data Center
4 6 Cargols 235 Programa .. ... Programa Proyectos e Implementacion
:; piCamos 236 Programa Programa Desarrollo de Sistemas
; 4 Cargols 237 Subprograma Subprograma Testing y Control de Procesos
4 13 Gargols 238 Direccion Gral . ... Direccin Gral. de Comunicaciones
L 5Cargols | 5 Divisian Division Conmutador
a Regs. | Pag1de 1 ‘

Direccion

Imagen 2
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Contenido:

Buscar por texto »
Ingrese un Criterio de Buisqueda

Se listan todos los organismos como lo muestra la imagen 2.

: Permite buscar por el nombre del organismo.

Donde se detallan:

6
& - Cantidad de cargos creados para ese organismo (secretaria, subsecretaria, programa, division, etc.)
Categoria: nombre del nivel jerarquico.
Nombre: nombre de la Jurisdiccion 6 reparticion 6 dependencia, etc.

Direccidn: direccién fisica del organismo.

Paso 2: Buscar el organismo para incorporar el cargo a través de:

Buscar por texto »

Ingrese un Criterio de Bisqueda i
0 buscarlo manualmente.

6
Paso 3: Hacer clic sobre L . Esto me permite consultar o editar el 6 los cargos en esta dependencia
seleccionada. Imagen 4

6 c . - .

J click para consultar/editar los cargos del Organismo: DirecciA®n Gral. Informatica }I'Ell. Tecnologias de la Informacion

Imagen 3

H Buscar por texto »
. Listado de Cargos
’5 ) ) . g . @ Agregar Nuevo P’:rg-"ese.‘;n Criterio de Blisqueda
Organismo: Direccién Gral. Informatica
Orden Nombre Esc. Agr. Fl. Agente Cuadro Cargo Activo
& = @ 2 Director General 01 NO No VACANTE 2013 Sl
& =] @ 25 Director General Adjunto 01 NO No VACANTE 2013 sl
S = @ 2 Coordinador Informatico 01 NO No VACANTE 2013 sl
S = ez Técnico 02 T No VACANTE 2013 sl
& 28 Técnico 02 T No VILTE ARNALDC MIGUEL 2013 sl
S = @ 2 Técnico 02 T No VACANTE 2013 8|
6Regs. | Pagided |
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Paso 4:

. i i Agregar Nuevo
» Hacer clic en el botdn ©

/& Agregar Cuadro de Cargos
Datos del Cargo
N° de Orden Cargo
| Seleccione
Escalafon Agrupamiento Funcion Jerarquica
Seleccione v NO-SINAGRUPAMIENT ¥  FJNo M
Decreto del Cuadro de cargos
® Decretos: Agregar nuevo decreto:
Decreto del Cuadro de cargos
Decreto 3329/14 | 06/11/2015
Descripcion del Cargo:
4
[&] Guardar © Cancelar
Imagen 5

» Ingresar los datos.
N2 de Orden: numero de la estructura del cuadro de cargo. Campo Obligatorio.
Caso especial: los nuevos cargos incorporados por el Dcto. 2821/15, donde el Orden es “0”
cero.
Cargo: seleccionar el nombre del cargo del listado. Campo Obligatorio
Escalafén: seleccionar el escalafén 01: autoridad Superior 02: Planta Permanente. Campo
Obligatorio

Agrupamiento: seleccionar el agrupamiento correspondiente. Campo Obligatorio.
Agrupamiento

NO - SIN AGRUPAMIENT

Seleccione._.

A - ADMINISTRATIVG

AG - AGENTE SANITARIO

E - ENFERMERIA

NO - SIN AGRUPAMIENTO

P - PROFESIOMNAL

S - MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

T - TECNICO

Funciodn Jerarquica: seleccionar la funcién jerarquica si corresponde al cargo. Campo

Obligatorio.

Decreto del cuadro de Cargo: Seleccionar el Decreto por defecto 6 ingresar un nuevo
decreto. Campo Obligatorio

Descripcidn del cargo: Campo Opcional.
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. [=] Guardar i
» Hacerclicen . Con esto se cred el cargo en la estructura de cargo con el estado
“vacante”.
" - Busc ar por texto »
&, Listado de Cargos - narese un Criterio de Bisaued
Organismo: Subprograma Testing v Control de Procesos it frgrese un Crtero de Blsaueda
El registro fue guardado correctamente 6

Orden Nombre Agr. FJ Agente Cuadro Cargo Activo

u-mu R

& Jefe de Sub Programa APARICIO MARINA FERNANDA » Actividad

S = @ 4 Profesional Asistents 02 P No | VACANTE 400 sl
&7 5 Técnico 02 T il MYCHALEWSKY Y ZIGARAN MAXIMILIANG ROMaN » Interino 400 Sl
Sl= @ s Técnico 02 T No | VACANTE 400 sl

5 Regs | Pag1de 1 |
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